Advertisement for an cpening in the Embassy of India, Budapest

The Embassy of India in Budapest invites applications for fillng up the post of & full-
time clerk The applicant should possess a University degree with good
communication skills and computer skills, including proficiency in M3 Excal,
apreadshests and other office tools, Knowledge af English and Hungarian is essential,
The applicant for the post should be 3 Hungarian Mational or having a valid Hungarian
wark permit, The applicant will be expecied to do accounts, administrative, protocol
and coordination work. Basic knowledge of the Hungarian law, taxalion, customs,
etiquatie, et would be desirable.

The Pasition can be started as early as May/June 2021. The contract will include &
three month prebation penad. This is & Tull-tims job with office hours between 0900
hrs. to 1730 hrs. Salzry and other conditions would be conveyed fo short-listed
candidates,

Application may be forwardad slong with CV by email te hoc.budapest@mea.qov.in
latest by 21 May, 2021, The shorlisted candidates will be called for a personal
interview, the date and time of which will be intimated by email.

Flease ba advised that the Indian Embassy will not be able fo meet the travel cost
incumad whaen traveling 1o the inferview nor the cost connacted with relocation if
nffered & job.



Allashirdetés — Indiai Nagykivetség, Budapest

A budapesti Indiai Nagykovetség pdlyazator hirdet teljes munkaidds, irodai asszisztensi allds
betbltésére,

A sikeres jelentkezdonek rendelkeznie kell egyetemi végzettséppel, kivdld kommunikicios készséggel és
szamitopépes ismeretekkel (MS Excel, tiblizatkezelés és egyéb irodal programok). A magyar €s az
angol nyelv ismerete elengedhetetlen. Az dllisra magyar allampolgirok, illetve érvényes, magyar
munkavillaldi engedéllyel rendelkezd személyek jelentkezhetnek. A pozicidt betbltd személy
munkakéirében szerepelnek &ltalinos és  pénzipyi adminisziracids, protokoll-, és  szervezeési,
koordindcids feladatok, Magyarorszdg téirvényeinek, addzdsi rendszerének, szokdsjoginak és az
altalanos etiketmek alapvetd ismerete elonyt jelent.

A pozicié 2021 augusziusdtdl / szepremberétd] colthetd be. A szerzddés magaba foglal egy hdrom
hdnapos probaiddt. Az dllas teljes munkaidds és 09:00-t6] 17:30-ig tart. A fizetés dsszege és egyéb
feltételek a kivalasziotr jelentkezikkel torténd interju soran keriilnek megbeszélesre,

A jelentkezéseket Gnéletrajzzal epyiitt az hocbudapest@mea.govin e-mail cimre virjuk 2021, mdjus
21-ig. A kivalasziotr jelentkezdket személyes interjira fopjuk behivni, amelynek idejérdl e-mailben
kiildiink értesitést.

Felhivjuk szives figyelmilker, hogy az Indiai Nagvkéverségnek nem all mddjiban semmilyen, az interjui
helyszinére vald utazas sordn, illetve sikeres jelentkezés esetén az esetleges kiltdzés soran felmerild
ktiltséger fedeznie.



